
GERENCIA OPERATIVA DE FORMACIÓN LABORAL
EDUCACIÓN NO FORMAL

ACTIVIDADES EDUCATIVAS Y ADMINISTRATIVAS
Gestión Estatal

 
Inicio Fin NO FORMAL Responsable Alcance

ENERO Mes
02-01-18 31-01-18

Atención de 10 a 17:30 horas en Coordinación
Central

FEBRERO Mes
01-02-18 13-02-18

Atención de 10 a 17:30 horas en Coordinación
Central

14-02-18 14-02-18 Inicio del Período Escolar 2018

14-02-18 14-02-18
Presentación del personal de planta permanente y
planta transitoria.

14-02-18 20-02-18 Planificación/Organización
14-02-18 02-03-18 Difusión de la Oferta 2018 GOET NF

21-02-18 21-02-18
Elevación del presentismo de personal del mes de
Enero.

21-02-18 21-02-18
Presentación de copia de Acta de uso de bienes y
espacios compartidos.

19-02-18 02-03-18 Inscripción de alumnos en talleres y cursos.

19-02-18 10-04-18
Realización de Plan Anual Institucional -
Asociaciones Cooperadoras (Ley Nº 3372-LEY DE
FUDE -CABA-2012, art. 7).

DGSE NF

19-02-18 31-05-18
Realización de las Asambleas Ordinarias de las
Asociaciones Cooperadoras (Ordenanza Nº35514-
CD-95, art. 1).

DGSE NF

MARZO Mes
01-03-18 05-03-18

Elevación del presentismo de personal de los meses
de Enero y Febrero.

01-03-18 05-03-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Enero y Febrero (resumen mensual,
altas y bajas).

01-03-18 05-03-18 Presentación de la PON y Matrícula mensual

12-03-18 12-03-18
Inicio del primer cuatrimestre: Inicio de clases en
cursos y talleres (jornadas de orientación, sorteo y
adjudicación de vacantes).

21-03-18 21-03-18
Elevación cantidad de inscriptos cursos Primer
cuatrimestre y anuales 

26-03-18 04-04-18 Carga de datos vía Internet PON 2018. OGESE NF

28-03-18 28-03-18

Vencimiento para la presentación del Cuadro
Demostrativo de Recursos y Gastos (Balance) Año
2017, Memoria, Informe de la Comisión Revisora de 
Cuentas,extractos bancarios ambas cuentas (Ley
de FUDE Nº 3372-LCABA-09, Art.11) .

DGSE NF

ABRIL Mes
03-04-18 05-04-18

Elevación del presentismo de personal del mes de
Marzo.

04-04-18 04-04-18 Cierre de carga de inscripción.



04-04-18 09-04-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Marzo (resumen mensual, altas y
bajas).

04-04-18 09-04-18

Vencimiento de la elevación de nómina de becados
de comedores y/o refrigerios con Cuadro Resumen
de Becas y Raciones a la Dirección General de
Servicios a las Escuelas.

DGSE NF

09-04-18 09-04-18
Fecha límite de carga de datos vía Internet PON
2018.

OGESE NF

16-04-18 16-04-18

Fecha límite para la entrega de las declaraciones
juradas PON 2018 a la Gerencia Operativa Oficina
de Gestión Sectorial (OGESE) por parte de las
Supervisiones Escolares firmadas por Directores y
Supervisores.

OGESE NF

23-04-18 23-04-18
Cierre y presentación de Planilla de Matrícula y
movimiento de alumnos del mes de Abril. 

23-04-18 23-04-18
Vencimiento de la presentacion de la constancia de
alumno regular de incio del ciclo lectivo para el
cobro de la asignacion por  escolaridad

27-04-18 27-04-18
Vencimiento de la presentación del Plan Anual
Institucional - Asociaciones Cooperadoras.

DGSE NF

MAYO Mes
02-05-18 04-05-18

Elevación del presentismo de personal del mes de
Abril.

02-05-18 04-05-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Abril (resumen mensual, altas y
bajas).

02-05-18 29-06-18

Relevamiento anual con datos al cierre del mes de
Abril. Carga Web (previa capacitación) del
cuadernillo de DINIECE (Ministerio de Educación de
la Nación).

GOIyE GOET

28-05-18 28-05-18
Cierre y presentación de Planilla de matrícula y
movimiento de alumnos del mes Mayo.

31-05-18 31-05-18
Finaliza el período de realización de Asamblea
Anual Ordinaria -Asociaciones Cooperadoras,
renovación de Comisiones Directivas de las mismas.  

DGSE NF

JUNIO Mes
01-06-18 05-06-18

Elevación del presentismo de personal del mes de
Mayo.

01-06-18 05-06-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Mayo (resumen mensual, altas y
bajas).

11-06-18 11-06-18 Elevación de oferta segundo cuatrimestre.

18-06-18 13-07-18
Difusión de cursos y talleres del segundo
cuatrimestre

29-06-18 29-06-18

Finaliza el periodo de remisión de la
documentación correspondiente a la Asamblea
Anual Ordinaria de las Asociaciones Cooperadoras
(Acta de realización de Asamblea, Acta de
Distribución de cargos, Planilla de información
Anual, Formulario de traspaso Administrativo
contable, Acta de registro a ambas reuniones).

DGSE NF



29-06-18 29-06-18
Cierre y presentación de Planilla de matrícula y
movimiento de alumnos del mes de Junio.

JULIO Mes
02-07-18 04-07-18

Elevación del presentismo de personal del mes de
Junio.

02-07-18 06-07-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Junio (resumen mensual, altas y
bajas).

13-07-18 13-07-18 Finalización del primer cuatrimestre.

02-07-18 13-07-18
Inscripción cursos y talleres del segundo
cuatrimestre.

13-07-18 13-07-18
Cierre y presentación de Planilla de matrícula y
movimiento de alumnos del mes de Julio. 

13-07-18 13-07-18 Matricula final cursos primer cuatrimestre.
16-07-18 27-07-18 Receso Escolar.

30-07-18 03-08-18
Recuperación de contenidos y exámenes de cursos
con Certificación de Aprobación.

AGOSTO Mes
01-08-18 03-08-18

Elevación del presentismo de personal del mes de
Julio.

06-08-18 08-08-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Julio (resumen mensual, altas y
bajas).

06-08-18 06-08-18
Inicio desarrollo cursos y talleres del segundo
cuatrimestre.

24-08-18 24-08-18 Cierre carga de inscripción Segundo cuatrimestre.

24-08-18 24-08-18
Cierre y presentación de Planilla de Matrícula y
movimiento de alumnos mes de Agosto.

SEPTIEMBRE Mes
03-09-18 05-09-18

Elevación del presentismo de personal del mes de
Agosto.

03-09-18 05-09-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Agosto (resumen mensual, altas y
bajas).

05-09-18 07-09-18

Vencimiento de la elevación de nomina de becados
de comedores y/o refrigerios con Cuadro Resumen
de Becas y Raciones a la Dirección General de
Servicios a las Escuelas.

DGSE NF

24-09-18 24-09-18
Cierre y presentación de Planilla de matrícula y
movimiento de alumnos de mes de Septiembre.

OCTUBRE Mes
01-10-18 03-10-18

Elevación del presentismo de personal del mes de
Septiembre.

01-10-18 03-10-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Septiembre (resumen mensual,
altas y bajas).

15-10-18 15-10-18
Día de las Cooperadoras Escolares (Ley Nº 3938-
LCABA-11).

DGSE NF

22-10-18 22-10-18
Cierre y presentación de Planilla de matrícula,
movimiento de alumnos y bajas al 30 de
Septiembre a Coordinación.

NOVIEMBRE Mes



01-11-18 05-11-18
Elevación del presentismo de personal del mes de
Octubre.

01-11-18 05-11-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Octubre (resumen mensual, altas y
bajas).

05-11-18 30-11-18
Muestra de Educación No Formal (los Centros
designaran un día para exponer sus
producciones). 

27-11-18 30-11-18
Cierre y presentación de Planilla de matrícula y
movimiento de alumnos del mes de Noviembre.

DICIEMBRE Mes
03-12-18 06-12-18

Elevación del presentismo de personal del mes de
Noviembre.

03-12-18 06-12-18
Presentación planillas resumen de movimiento de
patrimonio de Noviembre (resumen mensual, altas
y bajas).

07-12-18 07-12-18 Finalización del segundo cuatrimestre.

10-12-18 10-12-18
Cierre y presentación de Planilla de matrícula y
movimiento de alumnos del mes de Diciembre.
Matrícula final.

10-12-18 10-12-18
Presentacion de la constancia de alumno regular de
finalizacion del ciclo lectivo para el cobro de la
asignacion por  escolaridad

10-12-18 14-12-18
Recuperación de contenidos y exámenes de cursos
con Certificación de Aprobación.

10-12-18 14-12-18 Carga en el SIENFO de la oferta Ciclo Lectivo 2019.

10-12-18 20-12-18 Capacitación docente.

17-12-18 21-12-18
Elevación del presentismo de personal del mes de
Diciembre

17-12-18 21-12-18
Evaluación y cierre de los Equipos docentes en los
Centros.

28-12-18 28-12-18 Finalización del Período Escolar 2018

28-12-18 28-12-18
Presentación copia de Acta de Cierre de Uso de
Bienes y Espacios compartidos.

28-12-18 28-12-18
Cierre y eleve del inventario anual, planilla de
resumen y movimiento patrimonial.

28-12-18 28-12-18
Cierre de ejercicio contable de la Asociación
Cooperadora.

DGSE NF


