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Introduccion

Este nuevo mdédulo de Declaraciéon Jurada en Linea (DJL) tiene por objetivo brindar
una herramienta digital para la realizacidon de la Declaracion Jurada, facilitando esta
tarea al personal docente.

La DJL reemplaza a la Declaracién Jurada papel, haciendo que puedas cargar tus
datos de forma mas agil, facil y precisa (Resol-2020-3195-GCABA-MEDGC).
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En las siguientes paginas vamos a mostrarte como realizar paso a paso la DJL.




Descripcion - Médulo de carga de DJL

Tramitacion personal

El/la docente
genera una DJL

Vincula la DJL
Confirmacién nvia la DJL al tramite

. correspondiente.

*El PDF > llevara los datos de fecha y hora de confirmacion de la DJL y datos del
usuario que la generoao.

I tendra que ser firmado ologréficamente por quien genera la DJL.



1. INGRESO AL MODULO EN EL SISTEMA DE
GESTION EDUCATIVA

Para ingresar al médulo de DJL deberds acceder al Sistema de Gestion Educativa
(http://sistemasl.buenosaires.edu.ar/wsad) usando tu cuenta @bue.edu.ar y contra-
sefa haciendo clic sobre el botdn. Utilice su cuenta institucional para acceder.

Sistema de Gestién Educativa

51 posee una coenia Jouseduar, par faver, ingrese wtilizando o baion Lhilice 2u cuerta mat nucional pera acceder”, ubicado & o Eouerds

Ingresar eon usuaris/tantrasshs 4 SGE
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Cagtcha
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<JRecardar?

(5 Utibce s cusnta nstifucional para scosoer

Habiendo accedido al mdédulo con tu cuenta institucional, seleccionaras la opcién
“Declaracion Jurada” dentro del menu “Docentes”.

|estic'>n Educativa

Declaracion Jurada de Actividades, Cargos, Médulos y Horas en Linea

Iniciar Declaracion jurada s Declgraciones juratas

Luego haras clic en “Iniciar Declaracion Jurada”.



2. CONFIRMACION DE DATOS PERSONALES

Serds redireccionado a la pantalla para la carga de tus datos personales. Aquellos
marcados con un asterisco (*) son obligatorios. Si el domicilio real y el constituido
en CABA son el mismo, tildaras la opcidon correspondiente.

Nueva Declaracién Jurada en linea

Muitva Dot h jurads on liria

Ozros Personales <

= Azadido = Horbra =« Farha e Marimients
CASDILIES 1 W 1 L4 LA
= GENETD dad B = LUIL Ficha Cansal
- W
Falefone « Calular Emall insEmuciona

= Emall ARzrmatve

Draenicilio CABA

= Domicilio Consamuiss CABA D PsolABA Departaments CABA # Codigs Postal CAEA.

} ||_Am|m: domkclilos san el mizma

—Domicilio Real

= Demicilio Real @ Piso Departamento
= Pravincla = Localidad
£ una provinci W Seleccions uha socalidad v
= ;Posee certificade da aptitud? = Persona con Discapacldad = Jubliacion = Retiro
@si ONo s @No OS5 @No s @No

=

Habiendo registrado todos tus datos personales obligatorios, deberds hacer clic en
Guardar.



3. CARGA DE PRESTACIONES

Serds direccionado a una pantalla donde deberas indicar la fecha de validez de |a DJL.
Esta es la fecha de toma de posesion del cargo que debes declarar coincida o no con la
fecha de confirmacion de la DJL.

Mis Declaraciones Juradas en Linea

Les dates personales nan side guardades exitosamente
Filtrar

Nro orden Fecha de Creacién Estado Fecha de Confirmacién Fecha de Validez Acciones

1311172020 Ingresado [~ ) v|[A Continusr con b carga

Borrar Dedarscicn
1 resultado

D velver

Luego, deberas hacer clic en el botdn “Continuar con la Carga”.

AGREGAR MODULOS, HORAS Y CARGOS A LA DJL.

En la siguiente pantalla, aparecerdn los datos que declaraste, podras editarlos en
caso de encontrar un error a través del botdén Editar Datos Personales. En caso
contrario, podras omitir ese botdn.

o —

Apelido: Mombre: ! Fecha de Nacimiento] 100031953
Genern del DNz FEMENNG: CuiL: Ficha Censal- 334804
Teiefonos: Celular Email Institucional Bhue sdu ar

Email Alternativo: prucbas@gmail com

Domircilio CABA Piso CARA Departeamento C AR A Céodiga Postal CABRA: 10E5
Domicilio Real-| Pisa. Departamento.

Provincia: Ciudad Sutdn oms b2 Buanos Ares Localidad: CABA

Apto: & Discapackdad: Mo Jubilacion: ¥o Retire: iz

E— ~ Para agregar médulos, horas y cargos a la DJL haga clic.aqui

RS R o Decivecicn |

D Voluwer

Para ingresar los cargos en la Declaracion Jurada deberas hacer clic en el botén Para
__agregar modulos, horas y cargos a la DJL haga clic aqui.




El mdédulo te permitira ingresar los siguientes tipos de cargos.
A. Cargos registrados en el sistema informatico del MEDGC.

B. Cargos docentes no encontrados (sélo en establecimientos de gestion estatal
dependientes del MEDGCOC).

C. Cargos en otra jurisdiccion.

D. Otras tareas en el ambito del G.C.A.B.A.

E. Tareas no oficiales.




CARGOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA INFORMATICO DEL MEDGC.

Verds en una primera pantalla el/los cargo/s registrado/s en el Sistema del MEDGC.
Para incorporarlo/s a la DJL el docente deberd hacer clic en el boton “Agregar a DJL”
en la columna “Acciones”.

2 Vohr
En cama de no encontrar ls desgnanion, puede epregarks wtiizondo una de les sipaenies opoones:
Exeablecimientarfroyeces Daens Dl Cargs Perisda Aecianes
Marnbre: FEM 2- DE: 20 TER0RDE 20 Mo 2 Flan de Eitudia Facha o Alea - 01042013 [.AgregaréDJL
Area: AREA DE EDLRCACION MEDA ¥ TECKICA Carga : TF2 Caracter : Trular
Direccidn: CARADA DE SOMET 3550 Turno : TARDE Afio y Diwision : [~
Custrimaetrs : 0 Cemitien @
Girupe de B, Fisica ; Cuirge:-
Momibre; ET 17 - BAIG.GRAL SAAVEDRA (3004 T E Plan de Estudio  SEGUNDO TCLO B LA MODALIDAD Fecha de Altas 1306/2077 Em,%
13 Kro, 17 TECNICD PROFESIONAL DE WIVEL SECUNDARID =
Area: AREA DE EDUCATION MEDIA Y TECKICA ot
- . Carge : BAOFESOR DF Caracter: |ncenno
I EDUCACION MECIA
Turne : NOCHE Afioy Divisién: 5-1
Custrimestre : 0 Comisién: -
Grupe de Ed_Fislca: - Curso: -
Trama: - Asignetura : LEMNGUAY
LITERATURA
Horas: 3

EDITAR LA INFORMACION DE LA DESIGNACION SELECCIONADA (MODULOS, HORAS
Y CARGOS).

De esta designacion, no podran editarse el establecimiento, la fecha de alta en el cargo
y el caracter del puesto.

Establecimlento/Proyecta: EEM 2 - DE 20 76400 Mio. 2L E 20
Aren: AREA DE EDUCACICHN MEDIA ¥ TECNICA

Fecha comignze  OF w03 i 2B Caractar
ineree -
Plan Trama (T
- -
Carge Aslgnatura
PROFESOR DE EDUCACION MEDIA -~ PROFUNDIZACION NES -
Curse @ Turna
- TARDE >
Comisidn @ Cuntrimestre
a
Horas (T Dbservaciones

NOTA: Algunos campos se mostraran vacios, no es obligatorio que los completes.



IMPORTANTE
Si la designacion estuviera en uso de licencia, se deberd seleccionar la misma en el
- desplegable correspondiente. Si seleccionara “OTROS”, serd obligatoria la carga
de una observacién con el tipo de licencia.

—

5i la designacion posee una licencia activa, seleccidnela debajo. De lo Obzervaciones de la Licencia
contrario, seleccions “Sin Licencia™

Sin licenca

ICENCIA GREMIAL S/SUELDO - 70
JERARTILIIA PR

RELEVO POR ASCEMSD - £

A continuacion debera tildarse la casilla que indica si la prestacion a incorporar es la
gue genera la Declaracion Jurada en Linea.

# S5 @dga la prestacién que motiva la generacidn de la Declarackén Jurada?
[ : Si[' Mo

“Si” es la opcidn que indica que esta prestacidon genera la DJL, por lo cual saldrd impresa
en primer lugar en el documento que se obtiene.

“No” indica que esta prestacion no es la que genera la DJL, por lo cual el orden de la
prestacion en el documento que se obtiene serd en el que realices la carga.

En el campo de Observaciones podran consignar toda la informacion que sea necesaria
Yy No aparezca consignada en los campos anteriores de la pantalla.

Dbservaciones

Si no tuvieras que ingresar ninguna modificacidon o ya hubieras hecho los cambios
correspondientes, deberas hacer clic en el botén Agregar Prestacion.

Agregar Prestacion




4. ASOCIARDIAS Y HORARIOS A LA PRESTACION

Una vez agregada la prestacion, deberas asociar a la misma sus dias y horarios de dictado.
Para ello podras seleccionar mas de un dia de la semana vy, para los dias seleccionados,
ingresar un horario de inicio y uno de finalizacion.

Horarios de la Prestacién

Se ha agregadola prestaciaon correctamenie. Ahora debera incoporar os dies i harasins d= detado sscciados 4 la misima

Datos de 3 Prestackin

Establecimiento/Proyeco; SSM Z- DE 20 (78300 DE. 20 Mro. 2 Cangu. PROFESOR DE EDUCACION MEDIA
Fecha Inicio: 060275 Caracter inevinn

Horas 1 Asignatura: FROPUNDIZACION NES

Turna: TARDE

Listeed &5ta irgresands las hocerics ds une desgracin de horas caisdre. Deberd ygreser L regstm por cada Une de s bores {5t une designacion de 4 horas
catedra. oeberan naber 4 registros). Una vez congado un homnio pan cada und de-ias hores. podha cantinlar ton [a genemcionde o Gedaracion jurnda

Horarlos do Ia prestacién
Hovarios Cargados: 1
Total de Horarios a cargar 2

La presacion no seses horarics cargadas

—Nuevo Harario

Seleccione uno 0 mas dias de lasemanay un horario para cada dia. Si seleccona mas de un dia. se cargara el mismo horario para cada uno de los dias
seleccionados.

Dia de la semana

D Lunes || Martes D Miercoles| |Jueves D ViemesD Sabado D Domingo
 —

Horario desde

v v

N

Horario hasta

v v

[ Cargar horarios a la prestacién .

Las designaciones de horas catédra y las correspondientes al Régimen de Profesores
Designados por Cargo Docente (TP - TC) deberan contener obligatoriamente
tantos registros como horas comprenda la designacion.




A continuacion, se mostraran los dias y horarios ingresados. A medida que vayas car-
gando los horarios, el sistema mostrara, al pasar el cursor por la grilla, la informacion
correspondiente a las prestaciones ya declaradas.

Horarios: do la prectaciin (& ExembincimimniosBraymees:
Horarizs Cargedos: 5 ET 17 - e—
Tukal e Horarias a cargar
Luey Wartes Wieriokn Caracter: Sabiedn Pomings

Haras: 3
Turna: NOCHE
Desde Hesta Diesde Hasta Diesce Ha Fecha nicia T3E7 Hasia Themcie ania Theescie Rt

Para agregar de manera parcial los dias y horarios de la designacidon, deberas hacer
clic en Cargar horarios a la prestacion. Una vez completos los dias y horarios, haras
clic en Finalizar carga de horarios.

Cargar horanos & la prestacion e

|9 "2 Finalkzar canga de hararios




B. CARGO DOCENTE NO ENCONTRADO

Mediante esta opcién podrads registrar los cargos docentes en establecimientos de
gestidon estatal dependientes del MEDGC que no se hubieran mostrado en la pantalla
principal.

En la pantalla principal hards clic en el botdn correspondiente:

S N
Para agregar médulos, horas y cargos a la DJL haga click aqui

Luego, deberas seleccionar la opcidon de carga de Cargo Docente No Encontrado.

Cargos del Docente

Carpo Dacents o Eneontuaas SHIMb | | SR |

Se mostrard una pantalla con distintos campos que deberas completar. Aguellos marcados
con un asterisco (*) son obligatorios.

p— o "
= Facha toma pesesion = hifewi
& Eysbdacimisnin Bian ()
Trasms (51 Carge

i “m i
Asignaturs - :-uw
twa (B T
Ak Biviaites CusArA
camision (B wpass GPUPD ESALSTHIN FHICE
RsarVRCIN
Fila depignacion popes wna loangis saiva, pelecoansls decajs. D b i, pHacciona "Ein Licengia®™
Oedarmsicmd de b Licendia




Si tenés que declarar un cargo del Régimen de Profesores Designados por Cargo

Docente (TP / TC) deberas ingresar los campos “Fecha de toma de posesién”, “Nivel”,
—“Cargo”, “Caracter” y “Turno” y hacer clic en Guardar. En la siguiente pantalla podras
registrar la apertura del cargo:

Carga de Aperturas de la Prestacién

L8 N AETRTACD b PIETLACiON COIECLAME NS

Evraniecimisnts Carscuar MiEding
Facha Toema Posesion 1416449 Plan
Horas 2 Trama
. Carge T Agigratars
Buria Familia
Tarng VAR Hivwl
GrapD ESucanisn Flica ‘Comeinn
Cuasrimastre

0 Py ADETTUF A5 G PAEES B 31 MOImETD

[oowmmagotne

Complete ks siguentes campos para dar de Aty una rueva sperturs ssociaxda al cargo docente mgresado
Feche de A - sy s

Plan ot i i B

Astgnature ExTHA

Tarno MASGASA .

&mwmbmuaymunmuml &w

Alli deberas registrar cada una de la asignaturas que componen el TP/TC con sus
respectivos planes de estudio, fecha de alta, aflo, divisidn, horas y turno, asi como la
cantidad de horas extraclase y su turno.

__Agregada la apertura serds direccionado a la pagina para la carga de dias y horarios
de la prestacion.




C. CARGO EN OTRA JURISDICCION

Por ejemplo, si prestads servicios en establecimientos de gestién privada, en escuelas
de Provincia de Buenos Aires o en universidades.

En la pantalla principal hacés clic en el/botén correspondiente:

Cargos del Docente ‘

- [
=

Jurisdicoian Ambito de Desempeno
i CABA V| i Gesnion Pryada b4
cargo/Modalardoras Domicilic
i Facha alta| vl w |-1 W
B
iEfcargs se encuentra licenclado? Observaciones de la Licences

a5 OmNe ‘

# ;Es esta |2 prestackin que motiva |a generackon de la Declarackén jurada?
5 O No

Deberas completar todos los campos correspondientes de |la tarea a declarar.




D. OTRAS TAREAS EN EL AMBITO DEL G.C.A.B.A.

Por ejemplo, si tenés un cargo no docente en cualquier dependecia del Gobiernos de
la Ciudad de Buenos Aires.

En la pantalla principal haras clic en el -6n correspondiente:

MEndalidad de Contratacin Domiciile: Laboral
Fecha alta VH i |
i
ZER carga se encuentra licenciadn® Dbsersaciones de la Licencia

Q51 ONo

# iE5 esta |2 prestackin que metiva la generacien de la Decaracidn jurada?
[=E-11a1 1.3

Obsarvaciones
|

]

Deberas completar todos los campos correspondientes de la tarea a declarar.




E. TAREAS NO OFICIALES.
En la pantalla principal haras clic en el botén correspondiente:

Cargos del Docente

Pewuiciio Gtk Fechaalea| v i v
Ohservaciones
el
El cargs se encuentra licenciado? Observaciones de la Licencia

05 Do |

# ;Es 0513 |2 prestacdn que motiva la generacion de la Declaracian jurada?
D510 No

Deberas completar todos los campos correspondientes a la tarea a declarar.




5. CONFIRMACION

Una vez incorporadas todas las prestaciones y asociados sus dias y horarios de dic-
tado, deberds hacer clic en “Confirmar Declaracién”. Una vez confirmada, no podras
modificar la DJL.

o e

Establecimients : EEM 1-0HE. 2 (76503 DE. 20N 2

Plan :

Carga - PROFESOR DE EDUCATION MEDIA
Asigratus a - PROFUNDIZACICN NES
AncfDrv=on © -

Turno - TARDE

Grupo Educacion Fisica ;

Curao - 5in curss

FOSErYaCIoNes e (3 prestacions

Licenda : S%n Licencia

Tramo

Souacion de Revista / Caracter | Intaring
Horas 2

Turmo en que se Dicta:

Comissen - Sm Camizion

Perindo : O60372019

Observaciones generaies  Sin ooservaciones

(bservaciones de la licencia - Sin ohseraciones

T MaTis Marcoies Joavas Varms Sabaes Daminga
Desde Heztn Dasde Hasta Dozl Hesta Desde Hazta Degdz Hasts Desde Hasta Benle Haatn
1600|1640 | 1E00 | 16:40
| i i | | Ao hactticarnct
‘Para agregar médulos, horas y cargos a la DJL haga clic aqui

[ P a—

IMPORTANTE
En cualquier instancia de la carga, podras hacer clic en “Vista Previa” para visualizar
el archivo PDF provisorio de la DJL.




6. DJL CONFIRMADA

Numero de Declaracién Jurada:1 Estado: Confirmado
Fecha de Validez:10/12/2020 Fecha de Confirmacién: 10/12/2020

Declaracion jurada en linea

Datos personales

Apellido: Nombre: Fecha de nacimiento: 03/01/1985
Género del DNI: FEMENINO CuIL: Ficha censal:

Teléfono: Celular:

Correo alternativo: Correo institucional:

Apto fisico: Si Discapacidad: No Jubilacién: No

Retiro: No

Direccidn constituida en CABA
Domicilio CABA:
Piso CABA: 1 Departamento CABA: A Cédigo postal CABA: 1430

Direccion real

Domicilio:
Piso: 1 Departamento: A

Resumen de prestaciones declaradas

ESTABLECIMIENTO
ESCUELA INFANTIL N 8 DE.15¢ D.E 15, DR. PEDRO IGNACIO RIVERA 4221, AREA DE LA EDUCACION INICIAL

Cargo | Situacién de revista | Horas | ¢Esta licenciado?
IMAESTRO DE SECCION __| Suplente | 4 | Si
lLunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

3:00a16:15 13:00a16:15  13:00a16:15  13:00a16:15  13:00 a 16:15
ESTABLECIMIENTO
JARDIN DE GESTION PRIVADA

Cargo | Situacidn de revista | Horas | ¢Est3 licenciado?
Maestra celadora | Titular | - | No
lLunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

08:30a212:15 08:30a12:15 08:30a12:15 08:30a12:15  08:30 a 12:15

Prestaciones declaradas
Datos de la prestaciéon

Establecimiento/Proyecto: ESCUELA INFANTIL N¢ 8 DE.15 D.E 15, DR. PEDRO IGNACIO RIVERA 4221, AREA DE
LA EDUCACION INICIAL

Cargo: MAESTRO DE SECCION Caracter: Suplente
Turno: TARDE Horas: 4 Periodo: 04/12/2020
Curso: 2020 Divisién:
Licencia: MAYOR JERARQUIA PRESUP. Observaciones de la licencia: Sin observaciones
Horarios
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta

13:00 16:15 13:00 16:15 13:00 16:15 13:00 16:15 13:00 16:15

Declaracion Confirmada por el dia 10/12/2020 a las 13:03

El presente formulario tiene caracter de Declaracion Jurada. Los datos requeridos son de caracter obligatorio, han sido obtenidos con
consentimiento libre, expreso e informado de quien suscribe y seran utilizados por la GORHD para la tramitacion de designaciones y/o
licencias y liquidaciones haberes, quedando sujetos a revision por peticion del titular, de conformidad con lo establecido por la Ley
de Proteccién de Datos Personales N° 1.845. Organo de aplicacion: GORHD. La falsedad en sus expresiones que afecte el encuadre
normativo-laboral  respecto al proceso designacion u otorgamiento de licencias, serd sancionado de acuerdo a la normativa vigente.

FIRMA Y ACLARACION DEL DECLARANTE:

Pagina 1/2




HISTORICO DE DECLARACIONES JURADAS EN
LINEA “CONFIRMADAS”

Una vez confirmada la DJL, el sistema te llevara a la pantalla de inicio.

Declaracidon Jurada de Actividades, Cargos, Médulos y Horas en Linea

Imiciar Declaracion jurada ‘ Mis Declaraciones Juradas

En la pantalla de inicio de la DJL podras ver un listado histérico con todas las DJL
confirmadas en el sistema.

Mis Declaraciones Juradas en Linea
ertamente
Filtrar
lro orden Fecha de Creacién Estado Fecha de Confirmacion Feche de Valicez Acciones
1971172020 Confirmada 161172020 191 142020 9
9 g Confirmad 112030 0103 <l £
Fmct 1
Confl i 11/2020 [
firm 1172020 &
4 resultados
D Vol

NOTA: Podras descargar las DJL todas las veces que |lo precises.



Mesa de ayuda

Teléfonos

6076-6000

Lunes a viernes, de 8 a 16 h.
int. 4022/4023
4029/4034

Lunes a viernes, de 13 a 20 h.
int. 4017

@ Correo electrénico

consultas.djl@bue.edu.ar
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